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Factura Pequefio Contribuyente
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NOMERO DE AUTORIZAC16N:
5AA05858-230948B9-990C-990732D85958

Serie: 5AA05858 Namero de DTE: 587811001
Numoro Acceso:

Fecha y hora de emision:  31-mar-2026 08:25:32
Fecha y hora de certificaci6n:  02-mar-2026 08:25:33

Moneda: GTQ

#No            B/S        Canti dad

1              Servicjo                1

Descripcion
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Oficina de Control de Areas
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Ganaderia y Alimentaci6n,
segdn contrato
Administrativo ndmero 2026-

;ny203-I-2-22,correspondi

P. Unitario con           Descuentos (Q)                    Otros
Descuentos(Q)

0.00                                     0.00

Total (Q)                     lmpuestos

7 #Avf jarj  /

cAfum6d[mffidb2b6 //        TOTALES
* No genera derecho a credito fiscal

0.00                                   0.00                          7,5 00.00

Datos del certificador LE     -                      E]...V|

Superintendencja de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

(PALHelenAyleenffiendozaMora=/

.,i::.E]-

Dpl:  263014983 0101

LIC.JOAQUINBAMACAGONZALEZ
Se.ebri. .OCRET-

Contribuyendo juntos por Guatemala,



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-22'  ,

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos '                              ,
Nombres y apellidos de Ia persona Helen AyleepMendoza Morales   /
contratista:
NIT de la persona contratista:                           / 14833611      '        ;
Plazo de contrataci6n Del:02/01/2026      ' Al:  30/06/2026  `
Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026      /  ,/

+
Al:  31/03/2026     /

Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales / Q. 7,5oo.oo   /exactos.

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-22,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades r8alizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS 0BTENIDOS:

BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   0RIENTAC16N   A   USUARIOS   EXTERNOS   E   INTERNOS,
RECOPILAC16N  DE  EXPEDIENTES  DIGITALES Y ANALOGOS  DE  LOS ARRENDAMIENTOS A  CARGO
DE OCRET.

/.MCTIVIDAD:Apoyeenlaorientaci6ndeusuariosinternosyexternospormediodelsistemasIRO,en
expedientes  tanto  digitales  como  fisicos  relacionados  con  las  gestiones  de  primeras  solicitudes  de
derechos de arrendamiento presentadas.

RESULTADO:  Atenci6n  de  calidad  a  los  usuarios  y  la  correcta  conformaci6n  de  expedientes  de
primeras solicitudes de derechos de arrendamiento.

BRINDAR    APOYO    TECNICO    PARA    EL    ANALISIS    Y    RECOPILAC16N     DE    LA    INFORMAC16N
PROPORCIONADA EN LOS FORMULARIOS PRESENTADOS POR LOS USUARIOS.

•:.    ACTIVIDAD: Apoye en el estudio y validaci6n de la informaci6n contenida en las distintas solicitudes
cesiones de derechos de arrendamientos y formularios correspondientes al sistema SIRO.

•:.   RESULTADO: Atenci6n a usuarios sobre las solicitudes de cesiones de derechos de arrendamientos

y llenado de formularios.

/3.     BRINDAR   APOYO   TECNIC0    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    LOS    DATOS    RELAcloNADOS   A    LA
INFORMAC16N CONTENIDA EN  LOS FORMULARIOS PRESENTADOS EN  LA OFICINA.

ACTIVIDAD:   Digitaci6n  y  actualizaci6n   de  datos   provenientes  de   los  formularios   ingresados  de
pr6rroga de solicitud de arrendamiento en el sistema SIRO.

RESULTADO:  Contar  con  la  correcta  digitalizaci6n  y  registro  oportuno  de  la  informaci6n  de  los
formularios de pr6rroga de solicitud de arrendamiento,  contribuyendo a la actualizaci6n de la base de
datos  y  al  adecuado  control  y  seguimiento  de  los  tramites  correspondientes  segun  las  gestiones
ingresadas al sistema SIRO.



/4.     BRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  EL  REGISTR0  Y  ORDENAMIENTO  DE  LOS  FORMULARIOS  DE
ARRENDAMIENTO PRESENTADOS MENSUALMENTE.

ACTIVIDAD: Apoye en el registro y organizaci6n de los formularios de sucesi6n por causa de muerte
enviados cada mes, asi como de los expedientes administrados por el sistema SIRO.

RESULTADO:  Disponer de registro ordenado y la correcta clasificaci6n de los formularios de sucesi6n
por  causa  de  muerte,  facilitando  su  control,  consulta  y  seguimiento  conforme  a  los  procedimientos
establecidos.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

•:.    ACTIVIDAD: Apoye en  la atenci6n a arrendatarios, creando usuarios y registrando la documentaci6n
necesaria para las diferentes solicitudes de cesi6n de derechos y prorrogas de arrendamiento.

•:.    RESULTADO:  Atenci6n  a  los  arrendatarios  y  el  correcto  registro  de  la  documentaci6n  para  las

gestiones de cesi6n de derechos y prorrogas de arrendamiento.

J
HELEN AYLEEN  MENDOZA MORALES

Dpl:  263014983 0101


